
 
 

 

คอมพิวเตอรเ์พ่ืองานอาชีพ    กลุ่มสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี 
(Windows7 และ Office 2007)  
ชัน้มธัยมศึกษา               เวลา 40 ชัว่โมง จ านวน 1  หน่วยกิต 
 

เพื่อใหม้คีวามรูเ้กีย่วกบัการใชค้อมพวิเตอรแ์ละระบบสารสนเทศเพื่องานอาชพีเบือ้งตน้ การ
ตดิตัง้เครื่องคอมพวิเตอร ์ อุปกรณ์รอบขา้งและระบบปฏบิตักิาร การใชโ้ปรแกรมประมวลผลค าจดัท า
เอกสารเพื่องานอาชพีโดยเน้นการพมิพเ์อกสารดว้ยระบบสมัผสัและตรวจแกไ้ขความถกูตอ้ง การใช้
โปรแกรมตารางท าการเพื่องานอาชพีโดยเน้น การค านวณ เชน่ ตน้ทุน ราคาสนิคา้บญัชรีายการวสัดุ 
ฯลฯ การใชโ้ปรแกรมการน าเสนองาน เน้นการสรา้งกราฟและตารางและสรา้งภาพเคลื่อนไหว การใช้
อนิเทอรเ์น็ตสบืคน้ขอ้มูลเพือ่งานอาชพีและการรบัส่งไปรษณยีอ์เิลก็ทรอนิกส์ จรยิธรรม และความ
รบัผดิชอบในการใชค้อมพวิเตอรก์บัระบบสารสนเทศ 

เพื่อใหม้ทีกัษะการใชโ้ปรแกรมตดิตัง้อุปกรณ์รอบขา้งและระบบปฏบิตักิารคอมพวิเตอร ์Window 
7 จดัท าเอกสารดว้ยโปรแกรม เวริด์ 2007  การใชต้ารางท าการดว้ยโปรแกรม เอก็เซล 2007 และ
น าเสนอผลงานดว้ยโปรแกรมเพาเวอรพ์อยต ์ 2007 การสบืคน้ขอ้มูลโดยใชอ้นิเทอรเ์น็ต และรบัส่ง
ไปรษณยีอ์เิลก็ทรอนิกส ์

เพื่อใหม้จีรยิธรรมและความรบัผดิชอบในการใชค้อมพวิเตอรก์บัระบบสารสนเทศมกีจินิสยัใน
การท างานอย่างเป็นระบบ ดว้ยความอดทน ประณตีรอบคอบ และปลอดภยั 
 
 
 

1. ตดิตัง้เครื่องคอมพวิเตอรแ์ละใชร้ะบบปฏบิตักิาร Windows7 
2. จดัท าเอกสารเพือ่งานอาชพีดว้ยโปรแกรมประมวลผลค า (Word 2007) 
3. สรา้งตารางท าการเพือ่งานอาชพีดว้ยโปรแกรมตารางท าการ (Excel 2007) 
4. สรา้งสไลดน์ าเสนอผลงานดว้ยโปรแกรมการน าเสนอ (PowerPoint 2007) 
5. สบืคน้ขอ้มูลดว้ยอนิเทอรเ์น็ตและรบัส่งไปรษณยีอ์เิลก็ทรอนิกส์ 

 
รวมทัง้ส้ิน 5 ผลการเรียนรู้ 

ค าอธิบายรายวิชาเพ่ิมเติม 


