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หนังสือเรียนรายวิชาพื้นฐานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี เทคโนโลยี (วิทยาการคํานวณ)

ป.1 จัดทําขึ้นสําหรับใชประกอบการเรียนการสอน ชั้นประถมศึกษาปที่ 1 โดยดําเนินการจัดทํา

ใหสอดคลองตามมาตรฐานการเรยีนรูและตัวชีว้ดั กลุมสาระการเรยีนรูวทิยาศาสตรและเทคโนโลยี

(ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2560) ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551

ทกุประการ สงเสรมิทกัษะทีจ่าํเปนสาํหรบัการเรยีนรูในศตวรรษที ่21 ทัง้ทกัษะดานการคดิวเิคราะห

การคิดอยางมีวิจารณญาณ การแกปญหา การคิดสรางสรรค การใชเทคโนโลยี การสื่อสาร และ

การรวมมือ เพื่อใหผูเรียนรูเทาทันการเปลี่ยนแปลงของระบบเศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม และ

สภาพแวดลอม สามารถแขงขันและอยูรวมกับประชาคมโลกได

คำถาม
ปร็ะจำหน่่วยการ็เร็ียน่ร็้� 

คำาถามที่่�ครอบคลูุมตัวª่�วัดส้งสุด
ในื้หนื้่วยการเร่ยนื้ร้�

ตัวชิี้วัด

ระบุตัวª่�วัดระหว่างที่าง
แลูะตัวª่�วัดปลูายที่าง
ที่่�สอดคลู�องกับเนื้้�อหา

คำถามสำคัญ
ปร็ะจำหัวข�อ

คำาถามª่วยกระตุ�นื้
ความคิดก่อนื้เข้�าส้่
เนื้้�อหาในื้แต่ลูะ
หัวข้�อ

หน่วย่กิารเรีย่นรู้ทัี่

1 กิารใช้งานกิารใช้งาน
เทัคโนโลย่ีเบื้องตัน้

? นักเรยีนคิดว่า
คอมพิวเตอรเ์ข้ามาชว่ย
อํานวยความสะดวก
ในชวีิตประจําวัน

อยา่งไร

ตัวช้ี�วัด
ว	4.2	ป.1/4 ใชเทคโนโลยีในการสราง จัดเก็บ เรียกใชขอมูลตามวัตถุประสงค

??
	ปั ญหาแต่่ละปััญหามีี วิิธีีการแก้
ปััญหาที่ี�แต่กต่่างกนั	 ซึ่่�งวิธิีกีารแก้ปัญหา
อย่่างง่าย่	มีีดัังนี�

2.1	 การลองผิิดลองถููก
 การลองผิิดลองถููก	คืือ	การแก้ปััญหาโดัย่การที่ดัลอง	
เหมีาะสำหรับปััญหาที่ี�ย่ังไมี่ที่ราบแน่ชััดัถึ่งวิิธีีแก้ปััญหา 
ซึ่่�งต่อ้งใชัเ้วิลาในการที่ดัลองหาวิธิีกีารแก้ปัญัหาหลาย่	 	วิธิีี	
จนกวิ่าจะปัระสบคืวิามีสำเร็จ	เชั่น

ภาพที่่� 2.2 การลองผิิดลองถููก

วิิธีกีารแก้ปััญหา
แต่่ละวิิธีมีีี 

ควิามีแต่กต่่างกัน
อย่่างไร

วิธิีกีารแกปั้ัญหา2

ลองนำำวััตถุุทั้ั�ง  2  ชิ้้�นำ 
ใส่่ลงในำแต่ละชิ้่อง 

ดีีกว่่า

อ้าวั !  ทั้ำไม 
ใส่่ไม่พอดีีล่ะ

ถุ้าอย่่างนำั�นำลอง
ส่ลับชิ้่องใส่่ดีูส่้

เย่่ !  ใส่่ ไดี้พอดีี
ทัุ้กชิ้้�นำเลย่

การลองผิิดลองถููก 2525
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ในการใชสื่อในการใชสื่อคำแนะนำคำแนะนำ

เน่ื้อหา

ครบตามหลูักส้ตรแกนื้กลูางÏ ’51
(©บับปรับปรุง พื่.ศ. 2560)
นื้ำาเสนื้อโดยใª�Àาษาที่่�เข้�าใจง่าย
ม่ร้ปÀาพื่ แผู้นื้Àาพื่ แลูะตารางประกอบ 
เหมาะสมกับการเร่ยนื้การสอนื้

QR Code

ข้�อม้ลูแลูะความร้�
เสริมสำาหรับให�
ผู้้�เร่ยนื้ได�เร่ยนื้ร้�
ผู้่านื้ส้�อดิจิที่ัลู

สรุปสรุป สาระสําคัญ

2

1

การใชงานการใชงานเทคโนโลยีเทคโนโลยเีบื้องตนเบื้องตน

  จอมอนิเตอร์
ทําหน้าท�แสดงผลข้อมูล
ตัวอักษร หรือข้อมูลภาพ

  คอมพิวเตอร์ต�งโต๊ะ

  เคร�องพิมพ์

  โน้ตบุ๊กคอมพิวเตอร์

  ซีพียู
ทําหน้าท�ประมวลผลข้อมูล

  คีย์บอร์ด
ทําหน้าท�รับข้อมูลท�เป�น
ตัวอักษร ตัวเลข หรือสัญลักษณ์

  เมาส์
  ทําหน้าท�ช�ตําแหน่งและ

เลือกข้อมูลบนจอมอนิเตอร์

โปรแกรมประมวลคํา
ใช้พิมพ์เอกสาร

โปรแกรมกราฟ�ก
ใช้สร้างหรือตกแต่งรูปภาพ

โปรแกรมนําเสนอ
ใช้นําเสนอข้อมูล

การใชงานอุปกรณเทคโนโลยีเบื้องตน

การใชงานซอฟตแวรเบื้องตน

การเป�ด-ป�ดอุปกรณ์เทคโนโลยีการเป�ด-ป�ดอุปกรณ์เทคโนโลยี
โดยท�วไปให้สังเกตท�สัญลักษณ์ 

เพ�อเป�ด-ป�ดอุปกรณ์เทคโนโลยี

อุปกรณ์เทคโนโลยีอุปกรณ์เทคโนโลยี
มีหน้าท�การใช้งาน ดังน�
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การเรียนรูการเรียนรูเชงิรุกเชงิรุก สมรรถนะสำคัญสมรรถนะสำคัญสำหรับผูเรียนสำหรับผูเรียน

ความูสื่ามูารถด้านิ  การั้สื�อสารั้
 การั้คิดี  การั้แก้ปญห่า 
 การั้ใช้้ทิ้กษะช้ีวิิต  การั้ใช้้เทิคโนโลยี

✓
✓

✓

คำชี้แจง :  แบงกลุมู กลุมูละ 4-5 คนิ รวมูกนัิพิจารณาภาพและสื่ถานิการณ์

ที�กำหนิดให ้เพ่�อวางแผนิในิการแกป้ญหา แลว้ตอบคำถามูพร้อมู

เข้ียนิถายทอดความูคิดลงในิสื่มูุด จากนิั้นิพูดคุยแลกเปลี��ยนิ

ความูคดิเหน็ิกันิภายในิช้ันิเรยีนิ และรวมูกนัิสื่รปุวธิกีารแก้ปญหา

เรื่อง   โคดดิงแสนุสนุุก

1.  นก้เรั้ยีนพิบุเสน้ทิางเพิื�อเกบ็ุขยะตา่ง ๆ  ลงถง้ขยะสเีห่ลอืงท้ิ�งห่มดี

กี�เส้นทิาง

2.  เสน้ทิางทิี�เกบ็ุขยะลงถง้ขยะสเีห่ลอืงไดีม้ากทิี�สดุี สามารั้ถเกบ็ุขยะ

ไดี้ทิ้�งห่มดีกี�ช้ิ�น อะไรั้บุ้าง

3.  เขียนบุอกเล่าเพิื�อแสดีงลำดี้บุเส้นทิางทีิ�สามารั้ถเก็บุขยะลง

ถ้งขยะสีเห่ลืองไดี้มากทิี�สุดี

1.  

2.  

3.  เขียนบุอกเล่าเพิื�อแสดีงลำดี้บุเส้นทิางทีิ�สามารั้ถเก็บุขยะลง

สถานการณ
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àª×èÍÁµ‹Í¡Ñ¹áÅÐËŒÒÁà´Ô¹«íéÒ·Ò§à´ÔÁ
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การคำิดการคำิดคําถามท้าทายท้าทาย

1 2 3 4 5 6
¨.

Í.

¾.

¾Ä.

È.

พักั
กัล
าง
วัน

เป�ดีตารางเรีย่นำวัันำพรุ่งนำี�1

นำำหนำังส่ือและ
ส่มุดีใส่่กระเป‰า
นำักเรีย่นำ

3

´Ô¹ÊÍÊÕ

เลือกอุปกรณ์การเรีย่นำ4

นำำอุปกรณ์
การเรีย่นำใส่่
กระเป‰านำักเรีย่นำ

5 ป�ดีกระเป‰า
นำักเรีย่นำ

6

เลือกหนำังส่ือและส่มุดี
ของวั้ชิ้าทั้ี�ต้องเรีย่นำ

2

หนัง
สือ สมุด

4.3	การจัดกระเป๋ัานักเรีย่น
	 นักเรีย่นจัดักระเปัาเพื�อเต่รย่มีไปัโรงเรีย่น	 นักเรีย่น
คืิดัวิ่าจะต่้องที่ำอะไรบ้าง

 ลำดับการจัดกระเปานี้ักเร้ยนี้ ม้ดังนี้้�

 หากน้กเรียนäม‹¨้ดกรÐเปั‰าก‹อนäปัโรงเรียน น้กเรียน¨Ðพื้บื้
ปััญหาอÐäรบื้้าง

ภาพที่่� 2.14 การจัดกระเปานักเร่ยน

4040

à¡Ãç´¹‹ÒÃÙŒ
ã¹¡ÒÃãªŒ§Ò¹áµ‹ÅÐâ»Ãá¡ÃÁ¤ÇÃ¤ÅÔ¡·ÕèÊÑÞÅÑ¡É³�  à¾×èÍºÑ¹·Ö¡
àÍ¡ÊÒÃËÃ×Íä¿Å�§Ò¹äÇŒÃÐËÇ‹Ò§¡ÒÃ·Ó§Ò¹áÅÐ¡‹Í¹ÍÍ¡¨Ò¡
â»Ãá¡ÃÁ à¾×èÍºÑ¹·Ö¡¢ŒÍÁÙÅã¹àÍ¡ÊÒÃäÁ‹ãËŒÊÙÞËÒÂ

ภาพที่่� 1.15 ขั้นต์อนการบันที่ึกจัดเก็บไฟล์งาน

 หลังจากพมิพขอความลงในโปรแกรมไมโครซอฟทเวริด
เรียบรอยแลว หากตองการจัดเก็บไฟลงานเพ่ือแกไขหรือ
เรียกใช ในภายหลัง สามารถทำไดตามขั้นตอน ดังนี้

1.1.

3.3.

4.4.

5.5.
6.6.

7.7.
2.2.

11..  ¤ÅÔ¡àÅ×Í¡á¿‡Á
22..  ¤ÅÔ¡·ÕèÊÑÞÅÑ¡É³�    ºÑ¹·Ö¡
33..  ¤ÅÔ¡àÅ×Í¡áËÅ‹§à¡çº¢ŒÍÁÙÅ
44..  ¾ÔÁ¾�ª ×èÍä¿Å�§Ò¹µÒÁ·ÕèµŒÍ§¡ÒÃ
55..  àÅ×Í¡ª¹Ô´¢Í§ä¿Å�
66..  ¤ÅÔ¡ºÑ¹·Ö¡à¾×èÍºÑ¹·Ö¡ä¿Å�§Ò¹
77..  ä¿Å�§Ò¹·ÕèºÑ¹·Ö¡àÃÕÂºÃŒÍÂáÅŒÇ¨Ð¶Ù¡¨Ñ́ à¡çºäÇŒ·ÕèáËÅ‹§à¡çº¢ŒÍÁÙÅ
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1. ทักษะการแกปญหา 2.  ทักษะการสื่อสาร

รีายการี
เกณฑ์

								ดี 								พอใช้้ 							ควรีปรีับปรีุง

1.  นักเรียนเขาใจเนื้อหาการใชงานอุปกรณ
เทคโนโลยีเบื้องตน

2.  นักเรียนสามารถอธิบายหนาที่การใชงาน
ของจอมอนิเตอร จอสัมผัส ซีพียู เมาส และ
คียบอรดได

3.  นักเรียนสามารถใชงานซอฟตแวรเบื้องตน
ไดอยางถูกตอง

4.  นักเรียนนำความรู เรื่อง การใชงานซอฟตแวร
เบื้องตน ไปประยุกต ใช ในชีวิตประจำวันได

ห้ลืงัจิากเรีียนัจิบห้นั่วยนัี�แลืว้	ให้บ้อกสัั่ญลืกัษณ์ที�ตรีงกบัรีะดบัความสั่ามารีถของตนัเอง

ตรวจสอบตนเอง

กิิจกิรรม กิิจกิรรม ฝึึกิทัักิษะฝึึกิทัักิษะ

	นั ักเรีียนันัำเสั่นัอข้อมูลืสั่ัตว์เลืี�ยงที�ตนัเองช้ื�นัช้อบ	 โดยใช้้

โปรีแกรีมไมโครีซอฟท์พาวเวอรี์พอยต์	 (Microsoft	 PowerPoint)	

ในัการีแทรีกภาพ	 ออกแบบอักษรี	 แลืะออกแบบรูีปแบบของงานัที�จิะ

นัำเสั่นัอ	 พรี้อมตกแต่งให้้สั่วยงาม	จิ ากนัั�นัออกมานัำเสั่นัอผลืงานั

ห้นั้าช้ั�นัเรีียนั

1919

((AA LLctive ctive     earningearning))
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ก
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ก

จ

ก

ม
การเรียนรูการเรียนรูเชงิรุกเชงิรุก

สมรรถนะสำคัญสมรรถนะสำคัญสำหรับผูเรียนสำหรับผูเรียน

ความสั่ามารีถด้านั  การสื่อสาร
 การคิด  การแกปญหา
 การใชทักษะชีวิต  การใชเทคโนโลยี✓✓

1.  áº‹§¡ÅØ‹Á ¡ÅØ‹ÁÅÐ 3-4 ¤¹ Ã‹ÇÁ¡Ñ¹¤Ố ÇÔà¤ÃÒÐË�à¾×èÍ¾Ô̈ ÒÃ³ÒÀÒ¾
·Õè¡ÓË¹´ãËŒ áÅÐÃÐºØÇ‹ÒÀÒ¾ã´à»š¹ÍØ»¡Ã³�à·¤â¹âÅÂÕ ¾ÃŒÍÁ
Í Ô̧ºÒÂË¹ŒÒ·Õè¡ÒÃãªŒ§Ò¹ ¨Ò¡¹Ñé¹¹ÓàÊ¹Í¢ŒÍÁÙÅË¹ŒÒªÑé¹àÃÕÂ¹
à¾×èÍáÅ¡à»ÅÕèÂ¹¢ŒÍÁÙÅ¡Ñº¡ÅØ‹ÁÍ×è¹ áÅÐÃ‹ÇÁ¡Ñ¹ÊÃØ»ÍØ»¡Ã³�
à·¤â¹âÅÂÕ

1.  áº‹§¡ÅØ‹Á ¡ÅØ‹ÁÅÐ 3-4 ¤¹ Ã‹ÇÁ¡Ñ¹¤Ố ÇÔà¤ÃÒÐË�à¾×èÍ¾Ô̈ ÒÃ³ÒÀÒ¾

2.  ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ Ñ̈º¤Ù‹áÅÐàÅ×Í¡ãªŒâ»Ãá¡ÃÁ»ÃÐÁÇÅ¤Ó â»Ãá¡ÃÁ¡ÃÒ¿�¡
ËÃ×Íâ»Ãá¡ÃÁ¹ÓàÊ¹Í ã¹¡ÒÃÊÃŒÒ§ÊÃÃ¤�¼Å§Ò¹áÅÐ¹ÓàÊ¹Í
µÒÁ¤ÇÒÁÊ¹ã¨ã¹ËÑÇ¢ŒÍ·Õè¡ÓË¹´ãËŒÁÒ¤Ù‹ÅÐ 1 ËÑÇ¢ŒÍ ̈ Ò¡¹Ñé¹ÊÃŒÒ§
â¿Åà´ÍÃ�  ã¹¡ÒÃ¨Ñ´à¡çº§Ò¹ µÑé§ª×èÍâ¿Åà´ÍÃ�à»š¹ª×èÍ¢Í§¹Ñ¡àÃÕÂ¹
áÅÐà¾×èÍ¹ àª‹¹ “¿‡ÒãÊ-¿‡Ò¤ÃÒÁ” áÅÐÃ‹ÇÁ¡Ñ¹ÊÃØ»¢Ñé¹µÍ¹
¡ÒÃÊÃŒÒ§â¿Åà´ÍÃ�  ã¹¡ÒÃ¨Ñ´à¡çº§Ò¹

2.  ¹Ñ¡àÃÕÂ¹ Ñ̈º¤Ù‹áÅÐàÅ×Í¡ãªŒâ»Ãá¡ÃÁ»ÃÐÁÇÅ¤Ó â»Ãá¡ÃÁ¡ÃÒ¿�¡

โนต์บุกคอมพิวเต์อร์

หนังสือ

เครื�องพิมพ์

แที่็บเล็ต์

กรรไกร

ซ่พ่ยู

¤ÃÍº¤ÃÑÇ¢Í§©Ñ¹ ºŒÒ¹¢Í§©Ñ¹ Ê¶Ò¹·Õè·‹Í§à·ÕèÂÇ

ÍÒªÕ¾ã¹½˜¹ ÍÒËÒÃ·Õèª ×è¹ªÍº ¡ÕÌÒ·Õèª ×è¹ªÍº

1. 2. 3.

4. 5. 6.

2020

เกร็็ดน่่าร็้�

เกรšดเสริมความร้�
ที่่�เก่�ยวข้�องกับ
เนื้้�อหา

ตร็วจสอบ
ตน่เอง

คำาถามเพ้ื่�อให�ผู้้�เร่ยนื้
ตรวจสอบระดับความ
สามารถข้องตนื้เอง 

คำถาม
ท้�าท้าย 
การ็คิด

คำาถามเนื้�นื้ 
การคิดข้ั�นื้ส้ง 
ตามที่ฤษฎี่การ
เร่ยนื้ร้�ข้องบลู้ม
(Bloom's 
Taxonomy)

กิจกร็ร็ม
ฝึึกท้ักษะ

กิจกรรมที่่�สอดคลู�อง 
กับเนื้้�อหา โดยให�
ผู้้�เร่ยนื้ฝึึกปฏิิบัติเพ้ื่�อ
พื่ัฒนื้าความร้�แลูะ
ที่ักษะการเร่ยนื้ร้�
ในื้ศตวรรษที่่� 21

กิจกร็ร็ม
การ็เร็ียน่ร็้�เชิิงร็ุก
(Active Learning)

กิจกรรมที่่�เนื้�นื้ 
ให�ผู้้�เร่ยนื้ได�
ลูงม้อปฏิิบัติจริง
เพ้ื่�อให�เกิด
การเร่ยนื้ร้�
ด�วยตนื้เอง
แลูะบรรลูุ
สมรรถนื้ะสำาคัญ

สร็ุปสาร็ะ
สำคัญ

สรุปเนื้้�อหาโดยรวม
ข้องหนื้่วยการเร่ยนื้ร้�
เพ้ื่�อที่บที่วนื้ความร้�
ให�แก่ผู้้�เร่ยนื้



¡ÒÃãªŒ§Ò¹à·¤â¹âÅÂÕàº×éÍ§µŒ¹ 2

¡ÒÃá¡Œ»˜ÞËÒÍÂ‹Ò§à»š¹¢Ñé¹µÍ¹  22

การใชงานอุปกรณเทคโนโลยีเบื้องตน 3

• อุปกรณเทคโนโลยี 3

• การเปด-ปด อุปกรณเทคโนโลยี 7

การใชงานซอฟตแวรเบื้องตน 10

• โปรแกรมประมวลคํา 11

• โปรแกรมกราฟก 15

• โปรแกรมนําเสนอ 17

กิจกรรมการเรียนรูเชิงรุก (Active Learning) 20

สรุปสาระสําคัญ 21

การแกปญหา 23

วิธีการแกปญหา  25

• การลองผิดลองถูก 25

• การเปรียบเทียบ 27

การแสดงขั้นตอนการแกปญหา 29

• การเขียนบอกเลา 29

• การวาดภาพ 31

• การใชสัญลักษณ  33 

ปญหาอยางงาย 35

 • เกมเขาวงกต 35

• เกมหาจุดแตกตางของภาพ 38

• การจัดกระเปานักเรียน 40

กิจกรรมการเรียนรูเชิงรุก (Active Learning) 42

สรุปสาระสําคัญ 43

เทคโนโลยี (วิทยาการคำนวณ) ป.1เทคโนโลยี (วิทยาการคำนวณ) ป.1สารบัญสารบัญ

หนวยการเรียนรูที่ 1

หนวยการเรียนรูที่ 2

7 4 5

¡ÒÃà¢ÕÂ¹â»Ãá¡ÃÁàº×éÍ§µŒ¹ 44

¡ÒÃãªŒà·¤â¹âÅÂÕÊÒÃÊ¹à·È  60

หลักการเขียนโปรแกรมเบื้องตน 45

ซอฟตแวรหรือสื่อที่ใชเขียนโปรแกรม 47

• การเขียนโปรแกรมโดยใชบัตรคําสั�ง 47

• การเขียนโปรแกรมโดยใชสื่อในเว็บไซต Code.org 50

ตัวอยางโปรแกรม  52

• การยายตําแหนง 52

• การยอขยายขนาด 54

• การเปลี่ยนรูปราง 56

กิจกรรมการเรียนรูเชิงรุก (Active Learning) 58

สรุปสาระสําคัญ 59

การใชเทคโนโลยีสารสนเทศอยางปลอดภัย  61

• ไมเปดเผยขอมูลสวนตัวใหกับบุคคลอื่น 61

• แจงผูเกี่ยวของเมื่อตองการความชวยเหลือ

เกี่ยวกับการใชเทคโนโลยีสารสนเทศ 64

ขอปฏิบัติในการใชงานและการดูแลรักษา

อุปกรณเทคโนโลยี 66

การใชงานอุปกรณเทคโนโลยีอยางเหมาะสม 70

กิจกรรมการเรียนรูเชิงรุก (Active Learning) 72

สรุปสาระสําคัญ 73

กิจกรรมการเรียนรูเชิงรุก (Active Learning) 74

ภาคผนวก      75

บรรณานุกรม 76

หนวยการเรียนรูที่ 3

หนวยการเรียนรูที่ 4



หน่วย่กิารเรีย่นรู้ทัี่

1 กิารใช้งานกิารใช้งาน
เทัคโนโลยี่เบื้องตัน้

? นักเรยีนคิดว่า
คอมพิวเตอรเ์ข้ามาชว่ย
อํานวยความสะดวก
ในชวีิตประจําวัน

อยา่งไร

ตัวช้ี�วัด
ว	4.2	ป.1/4 ใชเทคโนโลยีในการสราง จัดเก็บ เรียกใชขอมูลตามวัตถุประสงค

??

CPU

กิารใช้งานอปุกิรณ์
เทัคโนโลยี่เบือ้งตัน้

1

1.1 อุปกรณ์เทคโนโลยี
 ในปจจบุนัอปุกรณเทคโนโลยมีจีำนวนมาก ซึง่อปุกรณ
เทคโนโลยีที่นักเรียนควรรู มีดังนี้

อุปกรณ์เทคโนโลยี
แต่ละประเภท
มีลักษณะ

การใชง้านอย่างไร

¨ÍÁÍ¹ÔàµÍÃ�
(Monitor)

«Õ¾ÕÂÙ
(CPU)

àÁÒÊ�
(Mouse)

¤ÕÂ�ºÍÃ�´
(Keyboard)

33



 อุปกรณเทคโนโลยีแตละประเภทที่กลาวถึงในขางตน
มีหนาที่การใชงานที่แตกตางกัน ดังนี้

	 1)	 จิอมอนัิเตอรี์	 (Monitor) เปน
อุปกรณแสดงผลขอมูลตัวอักษรหรือ
ขอมูลภาพตาง ๆ  เพื่อใหผู ใชรับรู ในขณะ
ใชงานเครื่องคอมพิวเตอร

	 2)	 ซีพียู	 (CPU) เปนอุปกรณประมวลผลขอมูลที่รับ
ขอมูลเขามาแลวประมวลผลและแสดงผลออกไปยัง
จอมอนิเตอร ซึ่งซีพียูจะทำหนาที่คลายกับ
สมองของมนษุย คอื เมือ่มนษุยไดรับขอมลู
สมองจะประมวลผล แลวแสดงผลออกมา
ทางทาทางหรือคำพูดเหมือนกับซีพียูที่จะ
ประมวลผล แลวแสดงผลขอมูลตัวอักษร
หรือขอมูลภาพออกมาทางจอมอนิเตอร

ภาพที่่� 1.1 จอมอนิเต์อร์

ภาพที่่� 1.2 จอสัมผัส

ภาพที่่� 1.3 ซ่พ่ยู

¨ÍÊÑÁ¼ÑÊ (Touch screen) à»š¹¨ÍÁÍ¹ÔàµÍÃ�
·ÕèÊÒÁÒÃ¶ÊÑè§§Ò¹â´ÂãªŒ¹ÔéÇÁ×ÍÊÑÁ¼ÑÊ·ÕèÀÒ¾ËÃ×Í
¢ŒÍ¤ÇÒÁº¹¨ÍÁÍ¹ÔàµÍÃ�ä´Œ

44

1.1. 2.2. 3.3.

4.4. 5.5.

	 3)	 เมาสั่์	 (Mouse) เปนอุปกรณสำหรับรับขอมูลที่
ใชในการควบคุมการทำงานของคอมพิวเตอร โดยการ
กดท่ีปุมของเมาสเพ่ือเลือกขอมูลตาง ๆ  บนจอมอนิเตอร 
ซึ่งมีวิธีการใชงานเมาส ดังนี้ 

	 4)	 คีย์บอรี์ด	 (Keyboard) เปนอุปกรณปอนขอมูล
ซึง่ทำหนาท่ีรบัขอมลูทีเ่ปนตวัอกัษร ตวัเลข หรอืสญัลักษณ
ตาง ๆ  โดยคียบอรดประกอบดวย 5 สวนหลัก ๆ  ไดแก

á»‡¹µÑÇÍÑ¡ÉÃá»‡¹µÑÇÍÑ¡ÉÃ »ÃÐ¡Íº´ŒÇÂµÑÇÍÑ¡ÉÃ µÑÇàÅ¢ 
à¤Ã×èÍ§ËÁÒÂÇÃÃ¤µÍ¹ áÅÐÊÑÞÅÑ¡É³�

á»‡¹¹Ó·Ò§ ãªŒ ã¹¡ÒÃ¤Çº¤ØÁ
·ÔÈ·Ò§¡ÒÃà¤Å×èÍ¹·Õè¢Í§à¤ÍÃ�à«ÍÃ�

á»‡¹¿̃§¡�ªÑ¹á»‡¹¿̃§¡�ªÑ¹ à»š¹á»‡¹¾ÔàÈÉ
ãªŒ§Ò¹à©¾ÒÐà̈ ÒÐ¨§ »ÃÐ¡Íº
´ŒÇÂá»‡¹ F1-F12

á»‡¹¤Çº¤ØÁá»‡¹¤Çº¤ØÁ à»š¹á»‡¹
ÊÓËÃÑºÊÑè§¡ÒÃºÒ§ÍÂ‹Ò§
Ã‹ÇÁ¡Ñº»Ø†ÁÍ×è¹ æ

á»‡¹µÑÇàÅ¢á»‡¹µÑÇàÅ¢ à»š¹á»‡¹ÊÓËÃÑº
»‡Í¹¢ŒÍÁÙÅ·Õèà»š¹µÑÇàÅ¢áÅÐ
ÊÑÞÅÑ¡É³�·Ò§¡ÒÃ¤Ó¹Ç³

ภาพที่่� 1.4 เมาส์

ภาพที่่� 1.5 ค่ย์บอร์ด

•  ¤ÅÔ¡ ¡´»Ø†Á Œ́Ò¹«ŒÒÂ 1 ¤ÃÑé§ à¾×èÍ
àÅ×Í¡¢ŒÍ¤ÇÒÁËÃ×ÍàÅ×Í¡ãªŒ¤ÓÊÑè§¹Ñé¹ æ

•  ́ ÑºàºÔÅ¤ÅÔ¡ ¡´»Ø†Á´ŒÒ¹«ŒÒÂ 2 ¤ÃÑé§ 
µÔ´µ‹Í¡Ñ¹ à¾×èÍ·Ó¡ÒÃà»�´â»Ãá¡ÃÁ

¤ÅÔ¡¢ÇÒ ¡´»Ø†Á´ŒÒ¹¢ÇÒ 
1 ¤ÃÑé§ à¾×èÍ·Ó¡ÒÃàÅ×Í¡
àÁ¹ÙÂ‹ÍÂ

วิธีการใชงานแปน
ตางๆ บนคียบอรด
(Keyboard) 55



กิิจกิรรม กิิจกิรรม ฝึึกิทัักิษะฝึึกิทัักิษะ

	 อ่านัข้อความที�กำห้นัดให้้	 แล้ืวเลืือกภาพอุปกรีณ์เทคโนัโลืยี

ให้้ตรีงกับข้อความ	 จิากนัั�นัเขียนัห้มายเลืขแลืะช้ื�ออุปกรีณ์เทคโนัโลืยี

ลืงในัสั่มุด

ซ่พ่ยู ค่ย์บอร์ด เมาส์ จอมอนิเต์อร์

1.  อุปกรณที่ทำหนาที่แสดงผลขอมูลตัวอักษรหรือขอมูลภาพ คือ 

ภาพหมายเลข  ....................................................................................................................................................................................

 อุปกรณชนิดนี้ คือ  ......................................................................................................................................................................

2.  อปุกรณทีท่ำหนาทีช่ีต้ำแหนงและเลอืกขอมลูบนจอมอนเิตอร คอื 

ภาพหมายเลข  ....................................................................................................................................................................................

 อุปกรณชนิดนี้ คือ  ......................................................................................................................................................................

3.  อปุกรณทีท่ำหนาทีป่ระมวลผลขอมลูภายในเคร่ืองคอมพวิเตอร คอื

ภาพหมายเลข  ....................................................................................................................................................................................

 อุปกรณชนิดนี้ คือ  ......................................................................................................................................................................

2.2.1.1. 3.3. 4.4.
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กดปุมเปด-ปด

เพื่อเปดโนตบุก

คอมพิวเตอร

1.2 การเปิด-ปิด อุปกรณ์เทคโนโลยี
	 1)	 การีเปดอุปกรีณ์เทคโนัโลืยี
  เม่ือตองการเปดอุปกรณเทคโนโลยี ใหกดปุม
เปดบนอุปกรณเทคโนโลยีน้ัน ๆ  โดยท่ัวไปมักมีสัญลักษณ 

 อยูบนปุม เชน

ภาพที่่� 1.6 คอมพิวเต์อร์ต์ั้งโต์ะ

ภาพที่่� 1.7 โนต์บุกคอมพิวเต์อร์ ภาพที่่� 1.8 เครื�องพิมพ์

¡ÒÃà»�́ ¤ÍÁ¾ÔÇàµÍÃ�
µÑé§âµ�ÐãËŒ¡´»Ø†Áà»�´
µÃ§à¤Ê 11..  ¡‹Í¹
¨Ò¡¹Ñé¹¡´»Ø†Áà»�´
µÃ§¨ÍÁÍ¹ÔàµÍÃ� 22..

1.1.

กดปุมเปดเพื่อเปด

จอมอนิเตอร

2.2.

คอมพิวเตอรี์ตั�งโตะ	(Desktop	Computer)

เครีื�องพิมพ์	(Printer)

¡ÒÃà»�´à¤Ã×èÍ§¾ÔÁ¾� ãËŒ¡´»Ø†Áà»�´ 
º¹à¤Ã×èÍ§¾ÔÁ¾�

กดปุมเปด-ปด

เพื่อเปดเครื่องพิมพ

¡ÒÃà»�´â¹ŒµºØ�¡¤ÍÁ¾ÔÇàµÍÃ� 
ãËŒ¡´»Ø†Áà»�´º¹à¤Ã×èÍ§¤ÍÁ¾ÔÇàµÍÃ�

โนั้ตบุกคอมพิวเตอรี์	
(Notebook	Computer)

กดปุมเปด

เพื่อเปดซีพียู
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	 2)	 การีปดอุปกรีณ์เทคโนัโลืยี
  เมือ่ตองการปดอุปกรณเทคโนโลย ีเชน คอมพวิเตอร
ใหปฏิบัติตามขั้นตอน ดังนี้

  สวนการปดเครื่องพิมพสามารถกดปุมเปด-ปด
ที่เครื่องพิมพหลังจากใชงานเสร็จสิ้นไดเลย

¡´»Ø†Á  ·ÕèË¹ŒÒ¨ÍÁÍ¹ÔàµÍÃ�
à¾×èÍ»�´¤ÍÁ¾ÔÇàµÍÃ�ÍÂ‹Ò§ÊÁºÙÃ³�

»�´â»Ãá¡ÃÁ·Ø¡â»Ãá¡ÃÁ·Õèà»�´ÍÂÙ‹ â´Â¤ÅÔ¡·ÕèÊÑÞÅÑ¡É³�  ·ÕèÁØÁ¢ÇÒº¹1.1.

¤ÅÔ¡·ÕèÊÑÞÅÑ¡É³�  ÊµÒÃ�µ (Start) ËÃ×ÍàÃÔèÁµŒ¹2.2.

¤ÅÔ¡·ÕèÊÑÞÅÑ¡É³�  ¾ÒÇàÇÍÃ� (Power) ¨Ò¡¹Ñé¹¨ÐÁÕá¶º¤ÓÊÑè§¢Öé¹ÁÒ3.3.

¤ÅÔ¡¤ÓÊÑè§ªÑµ´ÒÇ¹� 
(Shut down) ¨Ò¡¹Ñé¹
ÃÍ¨¹¡Ç‹Òä¿·ÕèµÑÇà¤Ã×èÍ§
´ÑºÅ§

4.4. 5.5.

ภาพที่่� 1.9 ขั้นต์อนการปดคอมพิวเต์อร์

88

กิิจกิรรม กิิจกิรรม ฝึึกิทัักิษะฝึึกิทัักิษะ

	 พิจิารีณาภาพที�กำห้นัดให้้	 แลื้วนัำห้มายเลืขมาเขียนัเรีียงลืำดับ

ขั�นัตอนัการีปดคอมพิวเตอรี์ลืงในัสั่มุดให้้ถูกต้อง

ภาพที่่� 1.10 เร่ยงลําดับขั้นต์อนการปดคอมพิวเต์อร์

¤ÅÔ¡¤ÓÊÑè§ªÑµ´ÒÇ¹� 
(Shut down) ¨Ò¡¹Ñé¹
ÃÍ¨¹¡Ç‹Òä¿·ÕèµÑÇà¤Ã×èÍ§
´ÑºÅ§

»�´â»Ãá¡ÃÁ·Ø¡â»Ãá¡ÃÁ·Õèà»�´ÍÂÙ‹ â´Â¤ÅÔ¡·ÕèÊÑÞÅÑ¡É³�  ·ÕèÁØÁ¢ÇÒº¹1.1.

2.2.

¤ÅÔ¡·ÕèÊÑÞÅÑ¡É³�  ¾ÒÇàÇÍÃ� (Power) ¨Ò¡¹Ñé¹¨ÐÁÕá¶º¤ÓÊÑè§¢Öé¹ÁÒ3.3.

¤ÅÔ¡·ÕèÊÑÞÅÑ¡É³�  ÊµÒÃ�µ 
(Start) ËÃ×ÍàÃÔèÁµŒ¹

4.4. ¡´»Ø†Á  ·ÕèË¹ŒÒ¨ÍÁÍ¹ÔàµÍÃ�
à¾×èÍ»�´¤ÍÁ¾ÔÇàµÍÃ�ÍÂ‹Ò§ÊÁºÙÃ³�

5.5.

เรีียงลืำดับขั�นัตอนัการีปดคอมพิวเตอรี์
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การีบ้านัNew	folder

??

ซอฟต์แวรี์	 คือ ชุดคำสั่งหรือ

กิารใช้งานซอฟตัแ์วร์
เบือ้งตัน้

2

โปรแกรมที่สั่งใหคอมพิวเตอรทำงานเพื่อตอบสนอง
ความตองการของผู ใชงาน เชน ชวยในการพิมพเอกสาร 
การสรางหรือตกแตงรูปภาพ และการนำเสนอขอมูลตาง ๆ  

 ผูใชงานควรจัดเก็บขอมูลตาง ๆ  ใหเปนหมวดหมู
ดวยการสรางโฟลเดอรซึ่งเปรียบเสมือนกลองเก็บเอกสาร 
เพือ่ชวยใหการจดัเกบ็ไฟลขอมลูเปนระเบียบและการเรียกใช
ขอมูลในครั้งถัดไปเกิดความสะดวกและรวดเร็วมากขึ้น
โดยมีขั้นตอน ดังนี้

นักเรยีนรูจ้ัก
โปรแกรม
คอมพิวเตอร์
อะไรบ้าง

ภาพที่่� 1.11 ขั้นต์อนการสรางโฟลเดอร์

¤ÅÔ¡¢ÇÒ¾×é¹·ÕèÇ‹Ò§ºÃÔàÇ³Ë¹ŒÒ¨Í ¨Ò¡¹Ñé¹¤ÅÔ¡¤ÓÊÑè§ New1.1.

¤ÅÔ¡àÅ×Í¡¤ÓÊÑè§ Folder2.2.

¨Ð»ÃÒ¡¯â¿Åà´ÍÃ�ÊÕàËÅ×Í§ áÅÐ¤ÓÇ‹Ò New folder 
·ÕèÁÕá¶ºÊÕ¹íéÒà§Ô¹¤ÅØÁ  ̈ Ò¡¹Ñé¹¾ÔÁ¾�ª ×èÍâ¿Åà´ÍÃ� 
ãËÁ‹Å§ä»á·¹·Õè  áÅÐ¡´»Ø†Á  Enter  º¹¤ÕÂ�ºÍÃ�´
à»š¹ÍÑ¹àÊÃç¨ÊÁºÙÃ³�

3.3.
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วิธีทัี่ 1

 การเลือกใชงานซอฟตแวรใหเหมาะสมกับประเภท
ของงานจะชวยใหสามารถทำงานไดอยางมีประสิทธิภาพ 
ซึ่งซอฟตแวรที่นิยมใชงานในปจจุบัน มีดังนี้ 

2.1 โปรแกรมประมวลคํา
 เปนโปรแกรมท่ีใชในการทำงานดานการพิมพเอกสาร
เชน กูเกิลด็อกส (Google Docs) และโปรแกรม
ไมโครซอฟทเวิรด (Microsoft Word)

 การเขาใชงานโปรแกรมไมโครซอฟทเวิรด ทำได ดังนี้ 

ภาพที่่� 1.12 โปรแกรมไมโครซอฟที่์เวิร์ด

ดับเบิลคลิก

ที่สัญลักษณ 

บนหนาเดสกทอ็ป 

(Desktop)

2วิธีทัี่
2.2. ¤ÅÔ¡àÅ×Í¡â¿Åà´ÍÃ�

1.1. ¤ÅÔ¡ÊÑÞÅÑ¡É³� 
ÊµÒÃ�µ (Start)

¤ÅÔ¡àÅ×Í¡
ÊÑÞÅÑ¡É³� 

3.3.

1111



ชุ้ดคำสั่ั�งโปรีแกรีมไมโครีซอฟท์เวิรี์ด

ภาพที่่� 1.13 ชุดคําสั�งโปรแกรมไมโครซอฟที่์เวิร์ด

ภาพที่่� 1.14 การพิมพ์เอกสารในโปรแกรมไมโครซอฟที่์เวิร์ด

การีใช้้โปรีแกรีมไมโครีซอฟท์เวิรี์ดในัการีพิมพ์เอกสั่ารี
 สามารถทำได โดยศึกษาจากคำสั่งตาง ๆ  ตามภาพ
ดานลางได ดังนี้

บันทึกบันทึก บันทึก (Save) ใชบันทึกเอกสารที่กำลังทำงานอยู

ปดปด ปด (Close) ใชปดเอกสารเมื่อตองการเลิกใชงาน

เลือกแบบอักษร

สรางสราง สราง (New) ใชสรางเอกสารใหมหรือไฟลใหม

พิมพพิมพ พิมพ (Print) ใชพิมพเอกสารออกทางเครื่องพิมพ

บันทึกเปนบันทึกเปน
บันทึกเปน (Save as) ใชบันทึกไฟลใหม โดยมี

การตั้งชื่อไฟลและเปลี่ยนตำแหนงที่บันทึกไฟล

จบการทำงานจบการทำงาน
จบการทำงาน (Exit) ใชปดโปรแกรมเมื่อตองการ

เลิกใชงาน

เปดเปด
เปด (Open) ใชเปดเอกสารหรือเรียกใชไฟลที่

จัดเก็บไว

เลือกขนาดอักษร

เลือกสีอักษร
เลือกเปลี่ยนรูปแบบขอความ
ตามที่ตองการได ดังนี้

  ทำขอความที่ 
 เลือกใหเปนตัวหนา

 ทำขอความที่เลือก 
 ใหเปนตัวเอียง

 ขีดเสนใตขอความที่เลือก

ขอความที่ไดจากการพิมพวิชา เทคโนโลยี (วิทยาการคำนวณ)

1212

à¡Ãç´¹‹ÒÃÙŒ
ã¹¡ÒÃãªŒ§Ò¹áµ‹ÅÐâ»Ãá¡ÃÁ¤ÇÃ¤ÅÔ¡·ÕèÊÑÞÅÑ¡É³�  à¾×èÍºÑ¹·Ö¡
àÍ¡ÊÒÃËÃ×Íä¿Å�§Ò¹äÇŒÃÐËÇ‹Ò§¡ÒÃ·Ó§Ò¹áÅÐ¡‹Í¹ÍÍ¡¨Ò¡
â»Ãá¡ÃÁ à¾×èÍºÑ¹·Ö¡¢ŒÍÁÙÅã¹àÍ¡ÊÒÃäÁ‹ãËŒÊÙÞËÒÂ

ภาพที่่� 1.15 ขั้นต์อนการบันที่ึกจัดเก็บไฟล์งาน

 หลงัจากพิมพขอความลงในโปรแกรมไมโครซอฟทเวิรด
เรียบรอยแลว หากตองการจัดเก็บไฟลงานเพ่ือแกไขหรือ
เรียกใช ในภายหลัง สามารถทำไดตามขั้นตอน ดังนี้

1.1.

3.3.

4.4.

5.5.
6.6.

7.7.
2.2.

11..  ¤ÅÔ¡àÅ×Í¡á¿‡Á
22..  ¤ÅÔ¡·ÕèÊÑÞÅÑ¡É³�    ºÑ¹·Ö¡
33..  ¤ÅÔ¡àÅ×Í¡áËÅ‹§à¡çº¢ŒÍÁÙÅ
44..  ¾ÔÁ¾�ª ×èÍä¿Å�§Ò¹µÒÁ·ÕèµŒÍ§¡ÒÃ
55..  àÅ×Í¡ª¹Ô´¢Í§ä¿Å�
66..  ¤ÅÔ¡ºÑ¹·Ö¡à¾×èÍºÑ¹·Ö¡ä¿Å�§Ò¹
77..  ä¿Å�§Ò¹·ÕèºÑ¹·Ö¡àÃÕÂºÃŒÍÂáÅŒÇ¨Ð¶Ù¡¨Ñ́ à¡çºäÇŒ·ÕèáËÅ‹§à¡çº¢ŒÍÁÙÅ

วิชา เทคโนโลยี (วิทยาการคํานวณ)

Word Document

วิชา เทคโนโลยี (วิทยาการคํานวณ)
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กิิจกิรรม กิิจกิรรม ฝึึกิทัักิษะฝึึกิทัักิษะ

นัักเรีียนัปฏิบัติกิจิกรีรีม	ดังนัี�

1.	 	สั่รี้างโฟลืเดอรี์ในัการีจัิดเก็บงานัไว้ในัไดรีฟ	 D	 โดยกำห้นัดช้ื�อ

โฟลืเดอรี์ว่า	“ข้อมูลืของฉันั”

2.	 	พิมพ์ข้อมูลืลืงในัโปรีแกรีมไมโครีซอฟท์เวิรี์ด	 โดยมีเงื�อนัไข	 คือ

ให้เ้ลือืกแบบอักษรี	ขนัาดตวัอักษรี	แลืะสีั่ตัวอกัษรีตามความต้องการี	

โดยพิมพ์ข้อมูลื	ตามห้ัวข้อ	ดังนัี�

	 •	 ª×èÍ-¹ÒÁÊ¡ØÅ
	 •	 ª×èÍàÅ‹¹
	 •	 ÊÑµÇ�àÅÕéÂ§·Õè  ª×è¹ªÍº

ตัวัอย่่าง

ภาพท่ี่� 1.16 การพมิพข์อมลูในโปรแกรมไมโครซอฟที่เ์วริด์

1414

วิธีทัี่ 1
ดับเบิลคลิก

ที่สัญลักษณ 

บนหนาเดสกทอ็ป 

(Desktop)

2.2 โปรแกรมกราฟิก
 เปนโปรแกรมที่ใชสราง ตกแตง แกไขรูปภาพ เชน 
โปรแกรมเพนต (Paint) และโปรแกรมอะโดบี โฟโตช็อป 
(Adobe Photoshop) 

 การเขาใชงานโปรแกรมเพนต ทำได ดังนี้

ชุ้ดคำสั่ั�งโปรีแกรีมเพนัต์

ภาพที่่� 1.17 โปรแกรมเพนต์์

ภาพที่่� 1.18 ชุดคําสั�งโปรแกรมเพนต์์

ปรับขนาดภาพ/หมุนภาพ
ปรับขนาดเสน

เลือกใชสีไดตามใจชอบ

แปรงพูกัน

วาง/ตัด/คัดลอก รปูรางแบบตาง ๆกลองเครื่องมือ

2วิธีทัี่
2.2. ¤ÅÔ¡àÅ×Í¡â¿Åà´ÍÃ�

1.1. ¤ÅÔ¡ÊÑÞÅÑ¡É³� 
ÊµÒÃ�µ (Start)

¤ÅÔ¡àÅ×Í¡
ÊÑÞÅÑ¡É³� 

3.3.
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กิิจกิรรม กิิจกิรรม ฝึึกิทัักิษะฝึึกิทัักิษะ
	 นัักเรีียนัวาดภาพตามจิินัตนัาการีของตนัเอง	 โดยใช้้โปรีแกรีม

เพนัต์	(Paint)	เลืือกวาดภาพรีูปรี่างแบบต่าง	ๆ 	จิากชุ้ดคำสั่ั�งโปรีแกรีม	

พรี้อมตกแต่งให้้สั่วยงามแลื้วสั่รี้างโฟลืเดอรี์	ในัการีจิัดเก็บงานั	จิากนัั�นั	

ให้้นัักเรีียนัเดินัช้มผลืงานัเพื�อนั	ๆ 	 ภายในัช้ั�นัเรีียนั	 เพื�อแลืกเปลืี�ยนั	

ความคิดเห้็นัรี่วมกันั

ตัวัอย่่าง

ภาพที่่� 1.19 การวาดภาพในโปรแกรมเพนต์์

1616

2.3 โปรแกรมนําเสนอ
เปนโปรแกรมนำเสนอท่ีชวยถายทอดขอมูลใหเขาใจ

ไดงายขึ้นดวยขอความ รูปภาพ เสียง หรือวิดีโอ เชน
กูเกิลสไลด (Google Slides) และโปรแกรมไมโครซอฟท
พาวเวอรพอยต (Microsoft PowerPoint)

 การเขาใชงานโปรแกรมไมโครซอฟทพาวเวอรพอยต 
ทำได ดังนี้ 

ภาพที่่� 1.20 โปรแกรมไมโครซอฟที่์พาวเวอร์พอยต์์

วิธีทัี่ 1
ดับเบิลคลิก

ที่สัญลักษณ 

บนหนาเดสกทอ็ป 

(Desktop)

2วิธีทัี่
2.2. ¤ÅÔ¡àÅ×Í¡â¿Åà´ÍÃ�

1.1. ¤ÅÔ¡ÊÑÞÅÑ¡É³� 
ÊµÒÃ�µ (Start)

¤ÅÔ¡àÅ×Í¡
ÊÑÞÅÑ¡É³� 

3.3.

โปรแกรม
Microsoft

PowerPoint 1717



2.		แทรีก	 (Insert) ใชแทรกตาราง รูปภาพ ภาพตัดปะ
รูปราง แผนภูมิ ตามที่ตองการนำเสนอ

3.	ออกแบบ	(Design)	ใชเลือกรูปแบบของงานนำเสนอ

ภาพที่่� 1.22 เมนูแที่รก

ภาพที่่� 1.23 เมนูออกแบบ

4.		การีนัำเสั่นัอภาพนัิ�ง	 (Slide	 Show) เมื่อสรางงาน
นำเสนอเสร็จเรียบรอยแลว สามารถแสดงผลงาน
ทั้งหมดไดโดยใชคำสั่งนี้

ภาพที่่� 1.24 เมนกูารนําเสนอภาพนิ�ง

ภาพที่่� 1.21 เมนูหนาแรก

ชุ้ดคำสั่ั�งโปรีแกรีมไมโครีซอฟท์พาวเวอรี์พอยต์

1.		ห้นั้าแรีก	 (Home) ใชออกแบบสิ่งตาง ๆ  ที่ตองการ
นำเสนอ เชน แบบอักษร ขนาดแบบอักษร สแีบบอกัษร

1818

1. ทักษะการแกปญหา 2.  ทักษะการสื่อสาร

รีายการี
เกณฑ์

								ดี 								พอใช้้ 							ควรีปรีับปรีุง

1.  นักเรียนเขาใจเนื้อหาการใชงานอุปกรณ
เทคโนโลยีเบื้องตน

2.  นักเรียนสามารถอธิบายหนาที่การใชงาน
ของจอมอนิเตอร จอสัมผัส ซีพียู เมาส และ
คียบอรดได

3.  นักเรียนสามารถใชงานซอฟตแวรเบื้องตน
ไดอยางถูกตอง

4.  นักเรียนนำความรู เรื่อง การใชงานซอฟตแวร
เบื้องตน ไปประยุกต ใช ในชีวิตประจำวันได

ห้ลืงัจิากเรียีนัจิบห้น่ัวยนีั�แลืว้	ให้บ้อกสั่ญัลืกัษณท์ี�ตรีงกบัรีะดบัความสั่ามารีถของตนัเอง

ตรวจสอบตนเอง

กิิจกิรรม กิิจกิรรม ฝึึกิทัักิษะฝึึกิทัักิษะ

	 นัักเรีียนันัำเสั่นัอข้อมูลืสั่ัตว์เลืี�ยงที�ตนัเองช้ื�นัช้อบ	 โดยใช้้

โปรีแกรีมไมโครีซอฟท์พาวเวอรี์พอยต์	 (Microsoft	 PowerPoint)	

ในัการีแทรีกภาพ	 ออกแบบอักษรี	 แลืะออกแบบรีูปแบบของงานัที�จิะ

นัำเสั่นัอ	 พรี้อมตกแต่งให้้สั่วยงาม	 จิากนัั�นัออกมานัำเสั่นัอผลืงานั

ห้นั้าช้ั�นัเรีียนั
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สมรรถนะสำคัญสมรรถนะสำคัญสำหรับผูเรียนสำหรับผูเรียน

ความสั่ามารีถด้านั  การสื่อสาร
 การคิด  การแกปญหา
 การใชทักษะชีวิต  การใชเทคโนโลยี✓✓
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โนต์บุกคอมพิวเต์อร์

หนังสือ

เครื�องพิมพ์

แที่็บเล็ต์

กรรไกร

ซ่พ่ยู
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การใชงานการใชงานเทคโนโลยีเทคโนโลยเีบื้องตนเบื้องตน

  จอมอนิเตอร์
ทําหน้าท�แสดงผลข้อมูล
ตัวอักษร หรือข้อมูลภาพ

  คอมพิวเตอร์ต�งโต๊ะ

  เคร�องพิมพ์

  โน้ตบุ๊กคอมพิวเตอร์

  ซีพียู
ทําหน้าท�ประมวลผลข้อมูล

  คีย์บอร์ด
ทําหน้าท�รับข้อมูลท�เป�น
ตัวอักษร ตัวเลข หรือสัญลักษณ์

  เมาส์
  ทําหน้าท�ช�ตําแหน่งและ

เลือกข้อมูลบนจอมอนิเตอร์

โปรแกรมประมวลคํา
ใช้พิมพ์เอกสาร

โปรแกรมกราฟ�ก
ใช้สร้างหรือตกแต่งรูปภาพ

โปรแกรมนําเสนอ
ใช้นําเสนอข้อมูล

การใชงานอุปกรณเทคโนโลยีเบื้องตน

การใชงานซอฟตแวรเบื้องตน

การเป�ด-ป�ดอุปกรณ์เทคโนโลยีการเป�ด-ป�ดอุปกรณ์เทคโนโลยี
โดยท�วไปให้สังเกตท�สัญลักษณ์ 

เพ�อเป�ด-ป�ดอุปกรณ์เทคโนโลยี

อุปกรณ์เทคโนโลยีอุปกรณ์เทคโนโลยี
มีหน้าท�การใช้งาน ดังน�

2121


